
ABLAUF -  EDU-Card Bestellung 
 
 
Schritt 1. Daten hochladen (eine Excel-File + alle Bilder + ein Wappen* + Rückseitenbild* + Barcode*) 
    *optional hinzufügbar 
 

 
 
 
 
 
 
 



Schritt 2. Dateien hinzufügen und Konfigurator starten 
 

 
 
 
 
 
 



Übersicht der ausgewählten Dateien 
Fehler Hinweis in der Excel-File: 
Falls Sie in der Übersicht leere Felder sehen, müssen diese in der Excel-File gelöscht und neu in der 
Vorbereitung ausgewählt werden. Dies ist wichtig, damit man keine leeren Karten bekommen. 
 

 
 
 
Schritt 3. Wählen der gewünschten Edu-Card 
einseitig oder beidseitig 
Rückseitendruck mit Bild oder Barcode  
 

 
 
 
 



Schritt 4. EDU-Card erstellen 

 
Texte in den Feldern löschen 
Musterschule löschen und Namen eingeben 
Name für Schüler löschen und auf das Feld mit dem Namen klicken. Auf den Kursor unter dem Feld klicken 
(Pfeil nach unten) und auf Vornamen klicken, da muss oben der Vorname in der geschwungenen Klammer 
stehen, leer Taste drücken, damit zwischen Vorname und Nachname ein leer Zeichen ist und auf Nachname 
klicken, damit Vorname in Klammer steht und der Nachname in Klammer steht  
Den gleichen Vorgang bei allen anderen Feldern und auch beim Foto. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 



Schritt 5. Kontrolle 
 
Mit Klick auf „Vorschau“, sehen Sie Ihre gerade erstellte erste EDU-Card. Bitte kontrollieren Sie, ob alle 
notwendigen Felder ausgewählt wurden. Passt alles, bitte mit „PDF erstellen“ fortfahren. 
 

 
 
 
Schritt 6. pdf herunter laden

 

 

 



 

 

 

Schritt 7. Bestellen 

Bestellformular einblenden und ausfüllen 
 

 

Wenn man weitere EDU-Card Bestellungen hat, einfach das „Ausweis-Design“, dass Sie gerade erstellt 
haben, herunterladen. Diese Datei wird in den „Downloads“ auf Ihren PC gespeichert. 
 
 


